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PORTARIA NORMATIVA N2 20/2023: REGULAMENTO DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES DOS CURSOS DE GRADUACAO (PRESENCIAIS E A DISTANCIA)
DO CENTRO UNIVERSITARIO ATENAS - UNIATENAS

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao, no uso de suas
atribuicdes, consubstanciadas no artigo 17, Inciso I, do Estatuto do
UniAtenas resolve: atualizar o regulamento das Atividades
Complementares dos Cursos de Graduacao.

CAPITULO I - DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 12, As atividades complementares propiciam a flexibilizacdo do curriculo
obrigatério, viabilizando a aproximacdo do académico com a realidade social e
profissional e a integracdo com os demais cursos da instituicdao. Essas atividades
estimulam praticas de estudo independente, visando uma progressiva autonomia
profissional e intelectual do aluno.

Art. 22, Sdo objetivos das atividades complementares:

a) estimular a realiza¢do de atividades académicas complementares, bem como,
a participacao em congressos, seminarios, palestras e outros;

b) estabelecer articulacao com a drea de conhecimento do curso, possibilitando a
aproximacdo dos estudantes com praticas e vivéncias independentes;

c) enriquecer o processo de ensino-aprendizagem, complementando a formagdo
profissional e cidada do estudante;

d) favorecer as relacdes interpessoais e o desenvolvimento de habilidades
humanas na convivéncia com os diferentes contextos sociais;

e) proporcionar a inter e a transdisciplinaridade no curriculo do curso;

f) expandir as perspectivas de construcdao do conhecimento, a partir de atividades
de ensino, de pesquisa e de extensao.

Art. 32. Os discentes dos cursos de graduac¢do do UniAtenas deverdao cumprir uma
carga horaria minima de horas de atividades complementares, exigida pelas normativas
brasileiras, postulada na matriz curricular vigente de cada curso.

Paragrafo unico. As atividades complementares podem ser realizadas

presencialmente ou a distancia, independentemente da modalidade do curso (presencial
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ou a distancia), salvo exigéncia em contrario prevista na matriz curricular do curso
correspondente.

Art. 42, A carga horaria supracitada devera ser alcangada no decorrer do curso,
portanto a partir do primeiro semestre letivo, podendo ser integralizada com:

[ - cumprimento de disciplinas/nucleos formativos nao incluidos no curriculo
pleno, cursados na IES;

I[I - monitoria;

[II - produgao cientifica;

[V - estudos complementares de livros, filmes e outras pecas de acervo, indicados
pela coordenacgao do curso e homologados pela Pré-Reitora Académica;

V - resolucdo de estudos de casos, elaborados pelo corpo docente e coordenagao
do curso e homologados pela Pr6-Reitora Académica;

VI - realizacdo de atividades nos nucleos, laboratérios e ambientes
multidisciplinares do UniAtenas, onde existira uma ficha de controle individual do
discente, na qual constarao o dia, a hora e o tempo de cumprimento das atividades;

VII - realizagdo de outras atividades relacionadas ao curso, desde que tenham
projetos aprovados pela coordenacgdo de curso e homologacao da Pré-Reitoria Académica,
a quem cabera determinar a carga horaria a ser registrada;

VIII - realizacdo de estagios ndo obrigatdrios; e

IX - participagao em congressos, seminarios, palestras e outros.

CAPITULO II - DO DESENVOLVIMENTO E VALIDACAO DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

Art. 52. Nao sera permitido ao discente o cumprimento integral de suas cargas
horarias de atividades complementares em uma Unica atividade.

Paragrafo unico. A carga horaria de uma atividade complementar ndo podera
ultrapassar o limite de 50% (cinquenta por cento) do total de horas, devendo as demais
horas serem cumpridas por meio de outras atividades descritas nesta normativa.

Art. 62. As atividades complementares do UniAtenas poderao ser realizadas em
parceria com outras instituicoes, de modo a estimular a mobilidade interinstitucional de

estudantes e docentes.
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Art. 72. Quanto a producao cientifica, estudos complementares de livros, filmes e
outras pecas de acervo e resolucao de estudos de casos, o discente fara jus ao registro de
horas de atividade, conforme tabelas elaboradas pela coordenagdo do Setor de Iniciacao
Cientifica e/ou coordenacdao do curso do UniAtenas e homologadas pela Pro-Reitoria
Académica.

Art.82. Os estudos complementares de livros, filmes e outras pecas de acervo,
indicados para atividade complementar, serao validados através da realizacdo/entrega de
um dos tipos de atividade abaixo:

[ - prova escrita;

II - resenha critica;

[II - resumo informativo;

IV - artigo cientifico;

V - sustentacdo oral, e

VI - outros.

Paragrafo unico. As normativas dos estudos complementares de livros, filmes e
outras pecas de acervo serdo apresentadas pela coordenacdo do Setor de Iniciagdo
Cientifica e coordenagdo do curso do UniAtenas e homologadas pela Proé-Reitora
Académica.

Art.92, Os estudos de casos serdo elaborados seguindo um padrdao de
questionamentos e respostas, e suas normativas serdo apresentadas pela coordenag¢do do
Setor de Iniciagdo Cientifica e coordenacgdo do curso do UniAtenas e homologadas pela
Pré-Reitora Académica.

Paragrafo anico. Os estudos de casos indicados para atividade complementar
serdo validados através de uma das modalidades de trabalho abaixo:

[ - relatérios (pergunta e resposta);

Il - sustentacdo oral, e

[II - outros.

Art. 10. Tratando-se de atividade de iniciacdo cientifica, o projeto de
desenvolvimento devera ser anexado e a carga horaria a ser computada sera fornecida
pelo Setor de Iniciacdo Cientifica do UniAtenas, através de relatério e/ou certificado.

Art. 11. Para a atividade de monitoria serd emitido certificado ao discente,

constando o periodo do exercicio das atividades e a carga horaria cumprida.
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Art. 12. A participacdao em eventos culturais, como pecas teatrais, exposicoes,
festivais, mostras e lancamento de publicac¢des, desde que tenham relacdo com o curso,
creditando-se ao discente as horas constantes no respectivo certificado e/ou declaracao
emitido(a) pelo promotor do evento.

Art. 13. A participagdo em agdes comunitarias, desenvolvidas por meio de
programas que visem a melhoria de qualidade de vida e o desenvolvimento pessoal,
profissional, social, fisico, emocional e intelectual da comunidade em geral, garantira ao
aluno crédito das horas cumpridas, mediante certificado e/ou declaragao emitido(a) pelo
promotor do evento.

Art. 14. As propostas de atividades complementares e de pesquisa, conforme as
modalidades apresentadas nesta normativa, deverdo ser elaboradas de acordo com
modelo padrao do Setor de Pesquisa e Iniciacdo Cientifica e submetidas para anadlise e
homologacdo deste mesmo setor, da coordenacdo do curso e Pré-Reitoria Académica.

Paragrafo primeiro. As propostas submetidas devem apresentar cronograma
detalhado com planos de trabalho, as metodologias e instrumentos a serem adotados,
bem como carga horaria.

Paragrafo segundo. As atividades propostas somente poderdo ser realizadas
ap0s a sua homologacao.

Paragrafo terceiro. A validacdo da carga horaria das atividades propostas no
caput somente se dard mediante a entrega do relatério final ao Setor de Pesquisa e
Iniciagdo Cientifica.

Art. 15. As atividades complementares realizadas pelo UniAtenas serao
controladas através de lista de presenca e/ou ficha de controle individual de frequéncia
do discente.

Paragrafo unico. Semestralmente os nucleos, laboratérios e ambientes
multidisciplinares da IES emitirdo documento com a quantidade de horas cumpridas pelo
discente e encaminharao a secretaria académica para emissao de certificado.

Art. 16. A carga horaria a ser creditada ao discente, por participacao em eventos
cientificos e técnicos, como seminarios, palestras, congressos, conferéncias, ciclos de
estudo, encontros, oficinas e similares, deve ser declarada nos respectivos certificados ou
declaragoes.

Art. 17. A validacao da participagdo em eventos cientificos e técnicos,
independem do evento ser realizado pelo UniAtenas, desde que tratem de assuntos

referentes a area do curso ou que possuam tematica ligada a esta.
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Paragrafo unico. A validade da atividade complementar, caso haja divida sobre
a afinidade com o curso, sera resolvida pela coordenacdo do curso e Pré- Reitoria
Académica.

Art. 18. O controle do cumprimento das atividades complementares é de inteira
responsabilidade do discente, a quem cabe:

[ - baixar no site do UniAtenas (http://www.atenas.edu.br/uniatenas/atenas) a
Caderneta de Registro de Atividades Complementares;

II - fazer as devidas anotagdes das atividades na Caderneta de Registro de
Atividades Complementares;

[l - comprovar as atividades registradas com declaragdes ou certificados,
apresentando o original e as devidas cépias;

IV - cumprir todas as instru¢des para o preenchimento dos dados da Caderneta

de Registro de Atividades Complementares do UniAtenas.

CAPITULO III - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19. A responsabilidade pelo desenvolvimento das atividades
complementares é integralmente do aluno, o que nao exime o coordenador do curso de
desempenhar, adequadamente, as atribuicdes decorrentes da sua atividade de
orientacao.

Art. 20. A entrega da Caderneta de Registro de Atividades, destacando a carga
horaria cumprida em tais atividades, bem como os documentos comprobatérios das
informacgdes apresentadas, devera ocorrer até o ultimo dia letivo do ultimo periodo do
curso.

Paragrafo primeiro. Caso a caderneta seja entregue, mas sem o comprovante da
realizacao de quaisquer atividades descritas, considerar-se-a que tal atividade nao foi
realizada, isto é, a carga horaria cumprida pelo discente nas atividades ndo comprovadas
ndo sera computada.

Paragrafo segundo. O prazo de entrega da caderneta devera ser observado pelo
discente, sob pena de atraso e/ou ndo colagdo de grau por este, vez que as atividades
complementares descritas nessa Portaria sdo obrigatorias e levadas em consideragdo na
carga hordria final a ser atendida pelo discente para integralizacdo do curso.

Paragrafo terceiro. Caso a carga horaria de atividades complementares exigidas

ndo seja cumprida pelo discente até o limite de tempo maximo para integralizacao do
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curso ocorrera a prescricdo das horas ja realizadas. Reingressando ao curso, este devera

realizar novas atividades complementares para o devido cumprimento da carga horaria

exigida na nova matriz curricular.
Art. 21. Os casos omissos no Estatuto do UniAtenas ou nesta Portaria serao

dirimidos pela CONSEP.
Art. 22. Esta Portaria Normativa entra em vigor nesta data, revogando-se as

disposicdes anteriores.

Paracatu - MG, 24 de janeiro de 2023.
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Hiran Costa‘Rabelo

Reitor - Presidente do CONSEP



